Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych.

Spos6b postepowania:

1. Pobierz, wydrukuj i wypelnij Wniosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym
z Rejestru Dowodow Osobistych.

2. Whniosek powinien zawiera¢:
a. imi¢ i nazwisko lub nazwe¢ wnioskodawcy,
b. dane identyfikujace osobe, ktérej wniosek dotyczy,
c. zakres zagdanych danych,
d. uzasadnienie potrzeby uzyskania danych (interes prawny lub faktyczny),

3. Do wniosku dolacz:
a. dowdd uiszczenia oplaty za udost¢pnienie danych,
b. dokument potwierdzajacy interes prawny w uzyskaniu danych (jezeli nie mozesz
wskazac przepisu prawa materialnego upowazniajqcego do uzyskania danych),
c. petnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika).
d. pamigtaj o dowodzie osobistym lub innym dokumencie potwierdzajacym tozsamos§¢
(do wglgdu)

4. Odpowiedz mozesz odebra¢ osobiscie, moze by¢ wystana pod wskazany adres lub
przekazana w formie dokumentu elektronicznego (w zaleznosci od formy zlozenia
wniosku).

Wymagane Dokumenty

1. Wniosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow
Osobistych.

2. Dowdd uiszczenia oplaty za udostgpnienie danych w trybie jednostkowym.

3. Dowdd uiszczenia oplaty skarbowej (w przypadku, gdy wnioskodawca dziala przez
petnomocnika).

4. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (do wglgdu).

Oplaty

31 zl - oplata za udostepnienie danych w trybie jednostkowym.
17 z1 - oplata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziala
przez petnomocnika).

Podmioty realizujace na podstawie ustaw szczegdlnych zadania publiczne, ktérym nieodptatnie
udostepnia si¢ dane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych wymienione sg
w art. 72 ust. 2 pkt 1 w zw. z art. 66 ust. 3 pkt 1-12 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych.

Oplate nalezy dokonaé w Urzgdzie Gminy w Turobinie lub przelewem na rachunek bankowy Urzgdu-
Nr konta: 60 8200 1047 2005 4700 0970 0001.

Optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa nie dotyczy pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi,
wstegpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.

Miejsce zloZenia i odbioru
Ewidencja Ludno$ci pokéj nr. 10
Jednostka odpowiedzialna

Referat Organizacyjno —Administracyjny i Kadr



Termin odpowiedzi
Do 30 dni.
Tryb odwolawczy

Do Wojewody Lubelskiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji o odmowie
udostepnienia danych w trybie jednostkowym w Rejestru Dowodéw Osobistych, za
posérednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Uwagi

1. Przez dane udostepniane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych
rozumie si¢ informacje dotyczace jednego dokumentu lub jednej osoby udzielane na
jednorazowy wniosek.
Potrzeba uzyskania danych moze wynika¢ z interesu prawnego lub faktycznego.
W przypadku powolywania si¢ na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany
wskazaé przepis prawa materialnego, na podstawie ktoérego jest uprawniony do zgdania
danych osobowych innej osoby lub zalgczyé kopie dokumentéw potwierdzajgcych ten
interes. Przykladowe sytuacje wskazujace na posiadanie interesu prawnego to:
prowadzone postepowanie w sprawie o sfalszowanie dokumentu toZzsamosci,
postepowanie egzekucyjne.

4. W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wilasciwy do
udostgpnienia danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodoéw Osobistych
wystepuje o uzyskanie zgody osoby, o udostepnienie danych ktérej wystapit
wnioskodawca.

5. Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow
Osobistych sklada si¢ osobifcie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢
pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego po okazaniu przez
pelomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

6. Whniosek mozna zlozy¢ bezposrednio w urzedzie, przesta¢ pocztg lub przekaza¢ w
formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

ol

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
z 2018 r. poz. 2096.).

2. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U z 2018r. poz. 2096 ze
zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2018
r. poz. 1044)

4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 570)

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika
2011 r. w sprawie okre§lenia wzoréw wnioskéw o udostgpnienie danych z Rejestru
Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz.1604) '

6. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie oplat za
udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych i dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 319)



Adnotacja o wplywie wniosku
WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE
DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ
(dane organu, do ktérego Kicrowany jest wniosek) ZDOWODEM OSOBISTYM

LA. DANE WNIOSKODAWCY ;
1. Imig 2. Drugie imig 3. Adres 4. Adres korespondencyjny
5. Nazwisko
6. Nazwa 7. Tel. 8. Faks 9. E-mail

1.B. DANE PEENOMOCNIKA WNIOSKODAWCY

1. Imig 2. Drugie imig 3. Adres 4. Adres korespondencyjny
5. Nazwisko
6. Nazwa 7. Tel. 8. Faks 9. E-mail

II. DANE OSOBY, KTOREJ WNIOSEK DOTYCZY!

1. Nazwisko 2. Poprzednie nazwisko 3. Nazwisko rodowe
4. Imig 5. Drugie imig 6. Numer PESEL 7. Data urodzenia
8. Miejsce urodzenia 9. Imig ojca 10. Imig matki 11. Seria i numer dowodu osobistego
12. Ostatnie znane miejsce zameldowania 12a. Kod pocztowy 12b. Miejscowos¢
12¢. Ulica 12d. Numer domu 12¢. Numer lokalu
13. Inne
111. ZADANE DOKUMENTY
[] Formularz odbioru dowodu osobistego [] Unicwaznionc dowody osobiste nieprzekazanc posiadaczom lub czionkom
[J Nicodebrane dowody osobiste po uplywic rodziny zglaszajacym zgon

6 miesigey od ich wydania [] Uniewaznione dowody osobiste znalezione przez osoby trzecic

O Inne

IV. UZASADNIENIE POTRZEBY UZYSKANIA DOKUMENTACJI*

V. ZALACZNIKI

[J 1. Dowéd uiszczenia oplaty za udostgpnienie danych’
[ 2. Dokument stwierdzajgcy udzielenie pelnomocnictwa wraz z dowodem uiszezenia oplaty skarbowej za jego zlozenie®

Zobowigzuje si¢ do wykorzystania uzyskanych danych wylacznie do realizacji celu wykazanego w pkt IV wniosku.

T T T O ——

(data wypelnienia wniosku (dd/mm/rr) (podpis/pieczg¢ wnioskodawcy lub pelnomocnika)

Whioskodawca wskazujc jedynie te danc o osobic, ktdrej wniosck dotyczy, ktdre s3 mu znane i ktére pozwolg na jej wyszukanie.
W przypadku powolywania si¢ ma interes prawny wnioskodawca jest obowigzany wskazaé przepis prawa materialnego, na podstawic
ktérego jest uprawniony do zadania udostgpnicnia dokumentacji.
Nic dotyczy podmiotéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 3 pkt 1-12 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, sadéw oraz
innych podmiotoéw realizujacych zadania publiczne, ktérym zadana dokumentacja niczbgdna jest do realizacji zadan okreslonych
w ustawach szezegdlnych.
Dotyczy sytuacji, gdy wnioskodawca dziala przez pelnomocnika.




